PARTECIPARE AD
UNA RIUNIONE
CONDOMINIALE SU
“GOOGLE MEET”
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SI PUO’ PARTECIPARE IN TRE DIVERSI MODI:

TRAMITE COMPUTER
(windows o mac)

TRAMITE SMARTPHONE
(android o apple)

J.
”~
. @

\‘i‘?i”/ TRAMITE TELEFONO
TRADIZIONALE
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COMPUTER




Invito Meet da parte di * imi

I* = =mm

I mag "W st ti ha inviato un invito a partecipare a una riunione video st

sto codice: uik-vetn-epo

3046 1904 PIN: 194 826 885#
ik-vetn-epo?pin=5520002365151
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ATTRAVERSO
UNA EMAIL




f . n | . - .
» iy WOB). R, oo
E ' RNTAR raly. OO L s
. - ._ ] ;{;.n';/‘.—"-‘“ o P '
Invito Meet da parte di % dmiws T 4 Posta in arrivo &

Posta in arrivo

Speciali gy ne . mme 16:24 (1 minuto fa) ¥y -

ame w

Posticipati

s 5 ma "W ti ha inviato un invito a partecipare a una riunione video su Google Meet.
Importanti

Inviati \ meet google com/uik-vetn epo

Bozze In alternativa, apr Meet e inseriscl ONgsto codice: uik-vetn-epo

Categorie

Chiamata (selo audio): (IT) +39 02 3046 190 PIN: 194 826 885#
[imap]/Bozze Altri numeri di telefono: https:/itel meet/uik-vetnWgo?pin=5520002365151

[Imap]/Cestino

[Imap]/Drafts 4~ Rispondi ® Inoltra

P PP P IV VW O %

[Imap]/Sent

Meet
B Nuova riunione

B Partecipa a riunione

Hangouts



SI APRIRA” UNA SCHERMATA COME QUESTA

L& Meet - uik-vetn-epo ol =

a
5 O @ | A hitps//meetgoogle.com/uik-vetn-epo ¥ = @ B

X
meet.google.com desidera

LQJ Utilizza il tuo microfono

[N Utilizza la tua fotocamera

Consenti Blocco

Consenti a Meet di utilizzare la videocamera e il

microfono

Perché gli altri partecipanti possano sentirti, Meet richiede I'accesso al microfono.
Ti verra chiesto di confermare questa scelta per ogni browser e computer in uso

Chiudi
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C ' @& meetgoogle.com

i App J jir

meet.google.com vorrebbe

A Mostrare le notifiche
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SE E’ LA PRIMA VOLTA CHE SI UTILIZZA GOOGLE MEET...

CONSENTIRE
L'UTILIZZO DEL
MICROFONO E
DELLA
FOTOCAMERA

Fotocamera e microfono bloccati

(stessa procedura Windows e Mac)

Meet deve accedere alla fotocamera e al microfono. Fai clic

videocamera bloccata W nella barra degli
indirizzi del browser.

Chiudi
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SIETE PRONTI PER PARTECIPARE!

& @ meet.google.com/uik-ve

i App @ Instagram

Ll Meet

Pronto a partecipare?

Non c'é nessun altre qui

—

Altre opzioni
%2 Partecipa e usa un telefono per I'audio

5] Trasmetti questa riunione




> C @& meetgoogle.com/uik

i: App @ Instagram

£ Meet

UNA VOLTA PRONTO
CLICCARE SU
«PARTECIPA»

Pronto a partecipare?

Non c'é nessun altro qui

Presenta

Partecipa

Altre opzioni
%2 Partecipa e usa un telefono per l'audio

3] Trasmetti questa riunione

Con questo bottone si puo
disattivare/attivare I'audio

Appena verra accettato,
entrera in riunione

Con guesto bottone si puo
disattivare/attivare il video

[

T
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i App (@ Instagram

Dettagli riunione A




COMANDI DELLO SCHERMO A RIUNIONE AVVIATA

La barra in alto a destra, consente la visualizzazione dell’elenco dei partecipanti alla riunione, la
chat e il menu delle domande e dei sondaggi

Dettagli riunione

2, (1) =

2+ Aggiungi persone

- Sabrina Risso (tu)

Partecipanti alla riunione

Dettagli riunione

P2

Tu 1255
Buongiorno a tutti!

Chat

Dettagli riunione

= do

W Domande e risposte

i

g Sondaggi

Domande e sondaggi
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COMANDI DELLO SCHERMO A RIUNIONE AVVIATA

La barra in basso, consente di attivare/disattivare microfono e fotocamera e consente di
abbandonare la riunione

Abbandonare la riunione

Attivare/disattivare microfono Attivare/disattivare fotocamera

L (]
li riunione A~ 0 A
Dettag unione b @ ‘/ Presenta ora
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PARTECIPARE
CON
SMARTPHONE




Invito Meet da parte di —

RICEVO L'INVITO

Posta in arrivo

16:24 ALLA RIUNIONE
e ATTRAVERSO
ti ha inviato un invito a partec U NA E MA' I—/

riunione video su Google Meet. O P P U R E

meet.google.com/uik-vetn-epo

In alternativa, apri Meet e inserisci questo ¢t

Chiamata (solo audio): (IT) +39 02 3046 19C
885#
Altri numeri di telefono: https://tel.meet/ull
pin=552000236515T1



Per partecipare alla riunione vi
questo link:
https://meet.google.con
Altrimenti, per partecipare tele
componi +39 02 3046 1¢

194 826 885# ATTRAVERSO

Per visualizzare altri numeri di

clic su questo link: WHATSAPP

https://tel.meet/uik-vetn
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IN OGNI CASO

@

CLICCO SUL LINK EVIDENZIATO

0GGI

Per partecipare alla riunione video, fai clic su
auesto link:
https://meet.google.com/uik-vetn-epo
Altrimenti, per partecipare telefonicamente,
componi +39 02 3046 1904 e digita il PIN:

194 826 885#

Per visualizzare altri numeri di telefono, fai
clic su questo link:

https://tel. meet/uik-vetn-epo?hs=5

o
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SE MEET NON E” INSTALLATO SULLO SMARTPHONE

ricon

o

Internet Samsung

Solo una volta

Gmail

Sempre

ANDROID

Icona Internet

& preview.app.goo.gl

.+ Google Meet

& p. - iiew.app.goo.gl

s Google Meet

APPLE

«Apri»
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VERRA" APERTO LO STORE DELLO SMARTPHONE

1940 Ld @Y - =l 62% m

& Google Play Q

Google Meet: video
LA iurionisicure ANDROID

Google Meet

Google LLC

Ti potrebbero anche piacere 2>

Easily create and join Control who |
meetings meetir
Adobe Scan:
scanner PDF con O...
47 %
Info sull'app - * Y
Connettiti e collabora facilmente con Google Meet [ X ¥
Affari 12 app in evidenza
Ak 100 Min+ 3]
8901038 Download PEGI3 ©
recensioni

W N



APRIRE LUAPPLICAZIONE «GOOGLE MEET» APPENA INSTALLATA

1941 LW @Y - ol 61% @

p >
ANDROID >y APPLE

Welcome to Meet

od

Meet ti da il benvenuto
Per effettuare videochiamate su Meet,
consenti l'accesso alla videocamera e al
microfono del tuo dispositivo

Termini di servizio e Norme su Ila privacy

To make video call
device's vide
nnnnnnnn

CLICCARE SU « CONTINUA»
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1942 WOy -

ANDROID

1942 LW OY - ol 61% &

N7
Consentire all'app Meet di registrare audio?

Consenti

Rifiuta

Consentire all'app Meet di scattare foto
video?

Consenti

Rifiuta

_

CONSENTIRE LACCESSO |
AUDIO E VIDEO E, SE E’

IL CASO, SCEGLIERE
LACCOUNT CON IL
QUALE COLLEGARSI

“Meet” Would Like to Access
the Microphone

This lets you speak during calls, record
audio along with video and use your
voice to search

“Meet” Would Like to Access
the Camera

This lets you share photos and videos
and be seen during video calls

20



* UNA VOLTA INSTALLATO
«GOOGLE MEET»
RITORNARE ALLA EMAIL
O AL MESSAGGIO
WHATSAPP, CLICCARE SUL
LINK.

SE NECESSARIO
CONFERMARE
LUAPERTURA CON
«MEET»
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SIETE PRONTI PER PARTECIPARE!

2121 OWEO 7:43

- 3 O ATTIVARE LA
uik-vetn-epo FOTOCAMERAE IL
MICROFONO

PARTECIPA!




COMANDI DELLO SMARTPHONE A RIUNIONE AVVIATA

Attivare/disattivare fotocamera

Abbandonare la riunione

Attivare/disattivare microfono

Menu

Chat della riunione

=

Messaggi nella Condividi
chiamata schermo

[ 0

Segnala un

oroblema Segnala abuso

A seconda del modello di smartphone la grafica potrebbe variare

g

Attiva
sottotitoli

€3

Impostazioni
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SIA DA SMARTPHONE CHE DA COMPUTER E’ POSSIBILE ACCEDERE ALLA
RIUNIONE ANCHE INSERENDO IL
«CODICE RIUNIONE»

meet.google.com/uik-vetn-epo Codice riunione uikvetnepo senza trattini

14:51 M B el 76% @

= Riunione e

Inserisci un codice o un li

)
DA SMARTPHONE: ‘
DA COMPUTER: Aprire I'applicazione Meet
Andare su www.meet.google.com Inserire il codice riunione Ricevi un link che puoi
Inserire il codice riunione nell’apposito spazio nell’apposito spazio L Conddere
Cliccare su partecipa Cliccare su partecipa s
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PARTECIPARE
CON
TELEFONO
TRADIZIONALE




SULLA

smartphone- o- tablet CONVOCAZIONE
richiesto,-e-la- strlng , TROVO IL
| NUMERQO DI
e-trattini-(uikventepo) TELEFONO DA
CHIAMARE

-di-rete-dati-o-per-de C

eno-consigliato,-Vii ir
yondera-una-voce:- c:

inserire-il-PIN- 654 9



DIGITO IL NUMERO DI TELEFONO RIPORTATO SULLA CONVOCAZIONE

Nel-caso-invece-che,- per |nd|spon|blllta -di-rete-dati-o-per-decisione-personale,-Vogliate-partecipare-solo-
telefonlcamente PR e e S ks e ‘meno- conS|gI|ato V| |nV|to a dlgltare |I ‘numero- d| telefono (valldo per- Ie-
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RISPONDERA” UNA VOCE IN INGLESE

QUANDO SMETTERA’ DI PARLARE OCCORRERA’ DIGITARE IL cODICE PIN
RIPORTATO SEMPRE SULLA CONVOCAZIONE, SEGUITO DAL TASTO

W W W vu T Tl TR TR U Nl Wl W e v, L

PIN 654-975-451 seguno -dal- tasto #

APPENA ACCETTATI VERRETE AMMESSI ALLA RIUNIONE

PER ATTIVARE/DISATTIVARE IL MICROFONO DIGITARE *6
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IMPORTANTE

* OGNI ASSEMBLEA E” UNICA!

* CONTROLLARE SEMPRE SULLA CONVOCAZIONE:

* IL LINK PER ACCEDERE o

* IL NUMERO DI TELEFONO DA CHIAMARE CON IL RELATIVO PIN
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REGOLE
GENERALI

Entrare con puntualita alla riunione

Presentarsi con un abbigliamento consono e mantenere un
atteggiamento rispettoso

Dopo aver salutato disattivare il microfono per non creare confusione
Presentarsi prima di effettuare un intervento

| partecipanti possono comunicare i loro interventi tramite chat interna
alla videoconferenza oppure attivando il loro microfono per il tempo
necessario all’intervento

Rispettare il turno di parola non parlando in contemporanea ad un altro
interlocutore

Partecipare ordinatamente ai lavori che si svolgono

Qualora un partecipante dovesse uscire inavvertitamente dalla riunione,
puo rientrarvi immediatamente eseguendo nuovamente la procedura
iniziale di accesso

Il sistema € progettato, previo consenso, alla registrazione della riunione per eventuali contestazioni

future.

Sempre il sistema, inoltre, registra in maniera automatica le entrate e le uscite dei partecipanti.
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